ROMANIA
JUDETUL VASLUI
UAT COMUNA VIISOARA
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr. 16 din 10 martie 2022
privind aprobarea Regulamentului
de Organizare si Functionare a Bibliotecii Comunale Viisoara

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI VIISOARA, avind in vedere:

-Referatul intocmit de primarul comunei, Inregistrat la nr. 91 / 23.02.2022;

- art. 1, lit. e), art. 2, alin. (2), art. 23, lit d) si art. 33 din Legea bibliotecilor nr.
334/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Raportului de specialitate nr. 92 / 23.02.2022 intocmit de doamna Arnautu
Mariana, functionar public in cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Viisoara, care exercita si atributiile de bibliotecar;

-Avizul favorabil al comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local
inregistrat la nr. 93 / 23.02.2022;

in temeiul art. 129, alin. (7), lit. s) si al art. 196, alin. (1), lit. a) din Ordonanta de
urgenfa a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Adopta urmétoarea: o
HOTARARE

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de organizare 1 functionare a Bibliotecii
Comunale Viisoara, prevazut in anexa nr. 1 la prezenta hotarire §i care face parte
integrantd din aceasta.

Art. 2, Se aproba Regulamentul intern pentru utilizatori, prevazut in anexa nr. 2
la prezenta hotarare si care face parte integranta din aceasta.

Art. 3. Primarul §i aparatul de specialitate al acestuia vor lua toate masurile
pentru ducerea la indeplinire a prevederile prezentei hotarari.

Art. 4. Prin grija secretarului general al comunei, prezenta hotérére va fi adusi la
cunostintd publica si va fi comunicata citre Institutia Prefectului — judetul Vaslui si
persoanelor interesate.

Pregedinte de sedinta
Toader Doru
Contrasemneazi
Secretar general
Pirciu Vlad-Nicu




PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE ADOPTARI HOTARARII CONSILIULUI LOCAL NR .74~

Semndtura persoane
responsabile si efectuez
Nr. crt. Operatiuni efectuate Data ZZ/LL/AN procedura
0 1 2 3
IAdoptarea_hotardii”1) s-a facut cu majoritate x
1 simplm calificata’2 {6103}&72/
2 Comunicarea citre primar*2) 709 RA=Y.
3 Comunicarea citre prefectul judetului®3) D! /J%,
4 Aducerea la cunostinta publici”4)+5) AZ.03.2
Comunicarea, numai in cazul celei cu caractef = i
5 individual4)+5) e L ol B e
Hotdrirea devine obligatorie®6) sau produce
6 efecte juridice"7), dupa cgaz i f? /0.5‘202 &

Extrase din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare
A1) At 129 alin (1):,.In exercitarea atributiilor ce i revin, consiliul local adopta hotarari, cu majoritate absoluti sau simpla, dupi
caz. (2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), hotirdrile privind dobandirea sau instriinarea dreptului de proprietate in cazu
bunurilor imobile se adopti de consiliul local cu majoritatea calificatd definiti la art. 5 lit. dd), de doud treimi din numiru
consilierilor locali in functie.” ~2) Art 197 alin_(2): , Hotararile consiliului local se comunica primarului.“ ~3) Art 197 alin_ (1)
daptat: Secretarul general al comunei comunic hotéréarile consiliului local al comunei prefectului in cel mult 10 zile lucritoare d«

a data adoptarii ... *4) Art. 197 alin_(4):  Hotararile ... se aduc la cunostinta publica §i se comunica, in conditiile legii, prin grij:
secretarului general al comunei.“*5) Art 199 alin_(1): , Comunicarea hotararilor ... cu caracter individual citre persoanele caror:
li se adreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicirii oficiale citre prefect” 76) Art. 198 alin (1): , Hotardrile ... a
caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinta publica.“
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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A BIBLIOTECII COMUNALE VIISOARA

CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

Art. 1. (1) Biblioteca Comunali Viisoara este o bibliotecd cu profil encicloredic, pusi fin slujba
comunitafii locale, permitand accesul ne]irr*itat si gratuit la colectii, la alte surse de informatii. L

(2) Asiguri egalitatea accesului laldocumentele necesare informarii, educatiei permanente, petrecerii
timpului liber si dezvoltarii personalitatii utilizatorilor, fira deosebire de statut social ori economic, varsta,
SeX, apartenenta politicd, religioasa ori etnica.

Art. 2. Este infiintatd in centrul comunei, in subordinea consiliului local si este finantatd din bugetul
acestuia; isi desfisoard activitatea in baza regulamentului propriu de organizare si functionare, aprobat de
Consiliul Local.

Art. 3. Dupi forma de organizare, biblioteca Comunali este o institutie fara personalitate juridica.

Art. 4. Poate fi desfiinfatd doar in cazul incetirii activitaii autoritatilor care au infiintat-o sau au
finantat-o si numai in conditiile prelurii patrimeniului ei de catre o alta biblioteci, cu respectarea legislatiei in
vigoare.

Art. 5. (1) Biblioteca Comunali este o institutie non-profit, finantati de la bugetul local, iar fondurile
de finantare se nominalizeaza distinct in bugetul institutiei tutelare.

(2) Biblioteca Comunald poate fi finaniata si de alte persoane juridice de drept public sgu privat,
precum si de persoane fizice, prin donatii, ponsorizri sau alte surse legale de venituri.

Art. 6. (1) Biblioteca Comunali| este parte integrantd a subsistemului bibliotecilor publice din
Roménia, din care mai fac parte: Biblioteca Metropolitand Bucuresti; bibliotecile judetene; bibliotecile
municipale si ordgenesti si bibliotecile comunale.

(2) Biblioteca comunali este coordonati metodologic de Biblioteca judeteans ,Nicolae Milescu
Spétarul” Vaslui.

(3) Biblioteca Comunald poate organiza filiale sau puncte de informare §i imprumut in satele
componente ale comunei, in cooperare ori pe structura bibliotecilor scolare din localitate.

(4) Activitatea bibliotecii comunale si a filialelor sau punctelor de informare si imprumut se finanteaza
din bugetul comunei.

CAPITOLUL 11
Obiectul de activitate.
Atributii §i activititi specifice.

Art. 7. Biblioteca Comunald Viisoara, ca institutie de culturi ce face parte integrantd din sistemul
informational national, indeplineste, corespunzitor nivelului de organizare, resurselor alocate si cerinelor
comunitatii in slujba cireia se afla, urm itoarele atributii:

a) constituie, organizeazi, prelucreazi, dezvoltd, conserva si pune la dispozitia utilizatorilor colectii
enciclopedice de documente;

b) asigurd servicii de imprumut §i consultare de documente la domiciliu, de informare comunitar,
documentare, lecturi si educatie permanenta, la sediu sau prin filiale ori puncte de informare $i imprumut;

c) constituie si dezvolts baze de date, organizeaza cataloage si alte instrumente de comunicare a
colectiilor, in sistem traditional sau informatizat, formeaza si indruma utilizatorii in folosirea acestor surse



deipformare;

d) dgsfasoara sau oferd, la cerere, activité!i/servicii dg informare bibliografica si de
documentare, in|sistem tradi{ional sau informatizat, despre judet sau cpmunitatea locali;

e) fagiliteaza, potrivit resurselor si oportunitatilor, accesul ptilizatorilor si la alte colectii ori
baze de date, prin imprumut interbibliotecar;

f) injtiaz3, organizeazi sau colaboreazi la programe si actiuni de diversificare, modernizare

si automatizare|a serviciilor de bibliotecs, de valorificare a colectiifor de documente si a traditiilor
culturale, de animatie culturala si de educatie permanenti;

g) eiectueaza, in scopul valorificarii colectiilor, studii si cercetiri i domeniul
biblioteconomiel, al sociologiei lecturii, redacteazi si editeaza produse culturale necesare membrilor
comunitatii;

h) intocmeste rapoarte periodice de autoevaluare a activitatii.

Art. 8. Pentru indeplinirea atributiilor si competentelor ce fi revin potrivit nivelului de organizare,
potentialului de dezvoltare a serviciilor specifice, cerintelor utilizatorilor activi §i virtuali, precum si in
baza programelar de dezvoltare pe termen mediu si lung a localititii, biblioteca Comunala realizeazi, in
principal, urmétaarele activitati:

a) colectioneazid documentele necesare organizirii in onditii optime a activitatii de
informare, documentare si lecturd la nivelul comunitdfii locale, realizdnd completarea curenti si
retrospectivi a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, schimb interbibliotecar si prin alte surse legale;

b) realizeazd evidenta globald si individuald a documentelor, in sistem traditional sau
automatizat, efectueazi prelucrarea bibliografici a acestora, cu respectarea normelor de catalogare si
clasificare;

c) efectueazi operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare si lecturs la
domiciliu sau in sala de lectura, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor si a normelor de
evidenta a activitafii zilnice;

d) oferd informatii bibliografice si intocmeste, la cererea utilizatorilor sau potrivit domeniilor
de interes si temelor de cercetare stabilite la nivelul bibliotecii, liste, bibliografii, sinteze si buletine
bibliografice, ghiduri;

€) gura satisfacerea unor interese de studiu si info e prin practicarea la cerere a
imprumutului inerbibliotecar de publicatii;

f) efectueazi activitafi de igienizare a spaiilor de biblioteca si de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a colectiilor, precum si conditii de protectie §i pazi a intregului
patrimoniu;

g) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizicd sau valoricd a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

h) elimind periodic din colectii documente le uzate moral sau fizic;

i) organizeazi activitafi de formare §i informare a utilizatorilor, prin promovarea colectiilor,

a serviciilor bibliotecii, precum si prin realizarea unor actiuni specifice de animatie cultural si de
comunicare a colectiilor;
)] organizeazd actiuni de sondare a interesului de studiu, lecturd, informare si de

documentare ale utilizatorilor activi si potentiali.

CAPITOLUL III
Colectiile Bibliotecii
A. Structurd, Constituire, evidentd, crestere. Prelucrarea documentelor

Art. 9. (il) Colectiile Bibliotecii Comunale Viisoara pot fi formate din urmatoarele categorii de
documente: cirti; publicatii seriale; manuscrise; microformate (mocrofilme, microfise); documente
cartografice; documente de muzica tiparite (partituri); documente audiovizuale (discuri, benzi magnetice,
casete audio §i video, CD); documente grafice (gravuri, picturi, reproduceri de arti plastici); documente
electronice (CD-ROM, baze de date pentru seriale electronice, documente digitale, e-books); documente



fotografice sau ﬁltip]icate prin prelucrdri fizico-chimice; documente arhi !stice; alte categorii de documente,
indiferent de suportul material T

(2) Colectiile bibliotec|i comunale pot cuprinde si alte documente, nespecifice bibliotecilor, istoriceste
constituite in colectii sau provenite din donatii.

Art. 10. In functie de 'vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta si valoarea c lturald, documentele
aflate in colectiile bibliotecii comunale au, in conditiile legii, statut de bunuri culturale comune sau de bunuri
culturale de patrimoniu,

Art. 11. (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe si au regim
de obiecte de inventar.

(2) Colectiile de documente care au statut de bunuri culturale comune se constituie, in funcfie de
accesul utilizatorilor, tipul de documente, organizarea colectiilor si circulatia documentelor, in colectii
destinate imprumutului la domiciliu si colectii destinate consultarii in spatii de lectura.

Art. 12. Biblioteca Comunald poate detine si bunuri culturale de patrimoniu, evidentiate si gestionate
in conformitate cu prevederile legale.

Art. 13. (1) Colectiile bibliotecii se constituie §i se dezvoltd prin diferite forme din care cea mai
utilizata este achizitia prin cumparare - mai poate fi - prin transfer, donatie sau sponsorizare.

(2) Colectiile bibliotecii comunale trebuie sa asigure unu, doud exemplare din documentele specifice
pentru fiecare locuitor, prin raportare la populatia comunitéii locale pentru care functioneazi biblioteca.

Art. 14. Evidenta documentelor de biblioteca se face in sistem tradifional §i automatizat conform unor
norme biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice.

Art. 15. (1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidenta bibliotecii se face numai pe baza unui act
insofitor: factura si specificatie, proces-verbal de bonatie, chitantd/noté de comanda pentru abonamente, act de
transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitantd de achitare, etc.

(2) Pentru documentele primite de biblioteci fird act insotitor de provenientd este obligatorie
intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.

(3) Receptia cantitativ-valorica a documentelor intrate in bibliotec se face, indiferent de modalitatea
procurdrii sau primirii acestora, in maximum 48 de ore de citre bibliotecar si contabilitatea primariei.

(4) Dacd la receptia documentelor primite se constatd lipsuri, exemplare deteriorate ori alte
neconcordanfe in raport cy actele insotitoare, se intocmeste un proces-verblrl ce este Inaintat

furnizorului/expeditorului, impreuna cu documentele deteriorate sau gasite in plus, pentfu remedierea situatiei
constatate.

(5) Neprimirea unor publicatii seriale pentru care au fost ficute abonamente trebuie sesizats operativ
agentilor economici la care acestea au fost contractate: in caz contrar, raspunderea pentru lipsurile constatate
ulterior revine personalului gestionar.

Art. 16. (1) Unitatea de evidenti a documentelor din categoria publicatii este volumul de biblioteca,
prin care se infelege fiecare exemplar de publicatie carte, indiferent de numirul de pagini sau publicatie
seriald cu minimum 48 de pagini, ce primeste un numar de inventar.

(2) In vederea inregistrérii in evidente si a bunei conservari, publicatiile seriale, indeosebi cotidianele,
se constituie in volume de bibliotecs, prin legarea mai multor numere la un loc, de regula lunar, trimestrial,
semestrial sau anual.

(3) Unitatea de evidenti a documentelor din categoria non-publicatii, inregistrate pe suport magnetic
ori de alta naturi, este constituita de unitatea-suport: disc, banda magneticd, CD, DVD, casetd, microfilm
etc.

Art. 17. (1) Evidenta documentelor de biblioteci in sistem traditional se efectueazi pe formulare
tipizate, astfel:

a) evidenia globald, prin registrul de miscare a fondurilor (RM.F.);

b) evidenta individuala, prin registrul de inventar (R.L), cu numerotare de la 1 la infinit;

¢) evidenia periodicelor, trimestrial sau anual, prin constituirea lor in unititi de inventar;

d) evidenta analitica, pe fise insotite de imagini foto pentru bunurile culturale constituite in gestiuni si
care fac parte din patrimoniul cultural national mobil.

(2) Documentele audiovizuale si cele electronice se inregistreaza in evidente distincte.

(3) In actele de evidenti globali si individuald nu sunt admise stersdturi sau modificari decét in cazuri
Just ificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale cdror numere se inscriu la rubrica ,-observatii".
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Art. 18. (1) Evidenfa documentelor in sistem automatizat se efectueazd cu respectarea tun1ror
elementelor de structurd si identificare prevﬁzu'[e de RMF sj Rl precum si a necesitdtii de transpunere! pe
supdrt traditional.

(2) Modificérile intervenite in evidenta individuala realizata in sistem automatizat, inclusiv iesirile din
evidentd, se opereaza similar celor in sistem traditional.

Art. 19. (1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheaza cu stampila acesteia,
care(se aplicd: pe pagina de titlu, verso; pe ultima pagina imprimati, la sfarsitul textului; pe o pagini de
intetfior, la alegere, dar intotdeauna aceeasi; pe file si anexele du hérti, scheme, tabele, ilustratii si reproduceri
detagabile si/sau nenumerotate.

(2) Numdrul din Registrul de Inventar este $i numarul unic de identificare al fiecirui volum de
biblioteci si se inscrie pe acesta in vecinitatea stampilei. !

Art. 20. (I) Biblioteca Comunald Viisoara este obligatd si isi dezvolte continuu colectiile de
documente, prin achizifionarea periodica de titluri din productia editoriald curents, ca si prin completarea
retrospectivé, pentru a asigura o ratd optima de innoire a colectiilor de 10-25 de ani.

(2) Rata de innoire a colectiilor este reprezentanta de raportul dintre totalul documentelor existente in
coletiile bibliotecii si totalul documentelor achizitionate de adeasta.

(3) Cresterea anuald a colectiilor trebuie s asigure o rati optima de innoire a colectiilor, dar s3 nu fie
mai micé de 50 de documente specifice la 1000 de locuitori, prin raportare la populatia comunitatii locale.

Art. 21. (1). in vederea asiguririi accesului utilizatorilor la informatiile confinute in documente,
biblioteca realizeazd si activitifile specifice de prelucrare curentd a documentelor intrate sau aflate in
colectii, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare si clasificare, in regim traditional sau
automatizat.

(2) Fiecare stoc de publicatii sau de alte documente trebuie prelucrat si pus la dispozitia utilizatorilor
intr-un timp cat mai scurt de la intrarea acestuia in biblioteca si numai dupi prelucrarea lor biblioteconomica
integral.

Art. 22. Biblioteca Comunala Viisoara constituie, organizeaza si dezvolts, in functie de dimensiunile
si diversitatea colectiilor, structura utilizatorilor si cerintele lor de informare, un sistem de cataloage compus
din:

a. catalogul alfabetic, pe nume de autori, care grupeazi descrierile bibliografice ale documentelor
indiferent de continutul acestora, in ordinea strict alfabetici a umelor autorilor;

b. catalogul sistematic, in care descrierile documentelor sunt grupate dupi continutul lor, pe domenii
de cﬁnoastere, conform indicilor C.Z.U.; ;

c. catalogul colectiv local, realizat in colaborare cu alte institutii de profil, pentru informarea
utilizatorilor asupra documentelor despre comunitatea locala, existente in biblioteca si nu numai.

Art. 23. Pentru o corectd si rapida informare a utilizatorilor, intre sistemul de cataloage al bibliotecii si
colectiile de documente ale acesteia trebuie si existe o concordanta deplina.

B. Organizarea, conservarea gi gestionarea colectiilor

Art. 24. (1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate imprumutului la
domiciliu se pastreaza in bibliotecd, filiale sau puncte de informare si imprumut, care ordoneazi documentele
potrivit cotei sistematico-alfabetice (C.Z.U.) si/sau tematic si in care documentele se comunici in proportie de
70%- 100% in sistem de acces liber la publicatii.

(2) Documentele de referinti (dictionare, enciclopedii etc.) sunt destinate in exclusivitate consultirii in
sdli de lectura.

Art. 25. Documentele bibliotecii comunale se constituie in gestiune unica, din care in subgestiune, in
cazul in care acestea sunt incredintate temporar unor noi filiale sau puncte de imprumut, cu alt gestionar.

Art. 26. (1) Bibliotecarul nu este obligat s constituie garantii gestionare, dar raspunde material pentru
lipsurile din inventar. |

(2) Bibliotecarul din gestiunea in care este permis accesul liber al utilizatorilor la documente
beneficiaza, in conditiile legii, de un coeficient de 0,3% scadere din totalul fondului inventariat, reprezentand
pierdere naturald datoratd unor cauze care nu pot fi inlaturate ori unor pagube provocate din riscul minimal al
serviciului.



(3) In cazuri de for{a majora, incendii, calamitati naturale, devalizari si alte situatii care nu implica o
rESplmdere personald, bibliotecarul, cu aprobarea autorité]gri tutelare, dispune scoaterea din evidente a
documentelor disfruse.

Art. 27. {1) Documentele din categoria bunurilor culturale comyine uzate fizic sau moral, pot fi
eliminate din colectiile bibliotecilor, in conditiilor legii, la minimum 6 luni de la achizitie, dupi verificarea
starii documentelor de citre comisia de casare a primdriei si se face dovada irculatiei acestora.

(2) Publigatiile seriale din categoria documentelor bunuri culturale comune se pot elimina din
colectiile biblioterii, daci nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor dq informare ale utilizatorilor, dupa
minimum 2 ani de la primirea lor in biblioteca.

(3) Eliminarea documentelor se efectueazi: cu aprobarea autoritatii tutelare, in cazul bibliotecii
publice fara personalitate juridica si avizul Bibliotecii Judetene , Nicolae Milescu Spétarul” Vaslui.

Art. 28. Colectiile de documente din Biblioteca Comunals Viigoara se verificd prin inventarieri
periodice, astfel: colectia care cuprinde pand la 10.000 de documente - o dati la 4 ani.

Art. 29. (1) Inventarierea sau verificarea gestiunii de documenle din biblioteca se face in conditiile
legii, de cétre o comisie numita prin dispozitie scrisd a conducerii autorita(ii tutelare.

) In d spozifie se precizeazd: componenta comisiei, responsabilitatile individuale, termenele
calendaristice pentru desfasurarea inventarului.

(3) Responsabilul §i membrii comisiei semneazi de luare la cunostina i, la incheierea inventarierii,
aduc la cunostinti in scris, celui care a dispus efectuarea inventarului, rezultatele actiunii, cu precizarea
urmatoarelor:

a) actele de gestiune utilizate si situafia cantitativa si valorici a fondului, inventariat pe categorii de
documente, asa cum a fost declarati §i consemnati la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente, precum
$i situatia documentelor, eventual, nerestituite de utilizatori, neinregistrate, lips3 ori uzate fizic sau moral, cu
consemnarea distincta a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea autoritatii tutelare, stabileste, in functie de rezultatele acfiunii de inventariere,
modalitatile de finalizare a verificarii gestionare i de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art. 30. Documentele, bunuri culturale comune, lipsé din gestiune, se recupereazi fizic, prin
inlocuirea cu documente identice, sau valoric, prin achitarea valorii de inventar a documentelor,
actualizati cu apllicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaug§ o suma echivalenti cu del-5
ori fata de pretullastfel calculat.

Art, 31. Verificarea integrala a fondului de documente din biblioteca se realizeaza si prin inventare de
predare/primire, in conditiile schimbarii bibliotecarului.

Art. 32. (1) Predarea-primirea gestiunii se face pe baza unei dispozitii scrise, in conditiile legii si ale
Art. 29 din prezentul Regulament.

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu registrele de
inventar, actele de intrare-iesire in/si din gestiune, registrul de miscare a fondurilor si, dupi caz, cu fisele-
contract ale utilizatorilor si cu fisele de evidents preliminari a publicatiilor seriale neconstituite in volume de
biblioteca.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru partea care pred3,
al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru contabilitatea autoritifii tutelare) si cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate 1 mentionarea existentului, numeric si valoric, pe categorii
de documente, consemnat la inceperea verificirii gestionare;

b) rezultatele verificirii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente, precum si
situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsd ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea
distinct a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea autorititii tutelare stabileste modalititile de finalizare a actiunii de predare- primire si
de recuperare a eventualelor lipsuri, dupd avizul bibliotecii judetene.

CAPITOLUL 1V
Personalul si conducerea bibliotecii comunale

Art. 33. (1) Personalul bibliotecii comunale se compune din: personal de specialitate (bibliotecar).
(2) Statul de functii se aproba de citre autoritatea tutelars.
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Art. 34. (1) Angajarea si pragnovarea bibliotecarului comunal se realizeazi prin cc:rcurs, organizat
de autoritatea tutelard, cu participarea reprezerjtantului bibliotecii judetene, cu respectarea criteriilor Pe
normare din anexa la Legea bibliotecilor.

(2) Pot fi incadrati ca bib iotecari - absolventi ai unor institutii de invatamant superior sau de liceu, fu
conditia absolvirii ulterioare a unor cursuri de specialitate, conform Legii.

Art. 35. Atributiile gi competentele bibliotecarului se stabilesc prin fisa postului, conform programului
de activitate si sarcinilor de serviciu elaborate de dutoritatea tutelara.

Art. 36. Promovarea, sancfionarea, eliberarea din functie si destituirea bibliotecarului se realizeazi ku
avizul bibliotecii judetene.

Art. 37. (1) Consiliul Local trebuie si asigure formarea profesionald si continua a bibliotecarului,
alocand in acest scop minimum 5% din totalul cheltuielilor de personal prevazute prin buget. )

(2) Cursurile de formare profesionala continui a bibliotecarului din biblioteca publica se organizeaza,
in conditiile legii, de citre Biblioteca Nationald a Romaéniei, Biblioteca Academiei Roméne, Biblioteca
Pedagogicd Nationala ,,I. C. Petrescu”, casele corpului didactic, bibliotecile centrale universitare, Biblioteca
Metropolitand Bucuresti si bibliotecile judetene, centrele pentru formare profesionald continud ale
Ministerului Culturii §i Cultelor si Ministerul Educatiei, asociatiile profesionale de profil, precum si fe
firmele acreditate, care oferd cursuri ce acoperd varietatea specializirilor dintr-o bibliotecs. Metodoiog,‘ a,
criteriile de autorizare a institutiilor in domeniul formarii profesionale continue a personalului din biblioteca
publica, precum si modalitagile de examinare finala i certificare a pregitirii profesionale sunt elaborate, in
conditiile legii, de Ministerul Educatiei si Ministerului Culturii, cu avizul Ministerului Muncii si Solidaritatii
Sociale.

Art. 38. (1) Personalul de specialitate din biblioteci, care lucreazia pentru efectuarea serviciului
lecturii publice, potrivit programului stabilit de conducerea institutiei, in zilele de sambats si duminica,
precum si in zilele de sarbatoare legala, beneficiaza de un spor de 100% pentru timpul de lucru efectuat,
precum si de asigurarea repausului legal.

(2) Personalul din biblioteca publica beneficiaza de distinciii si premii in conditiile legii.

Art. 39. (1) In cazul bibliotecii comunale conducerea este asiguratd de catre bibliotecar.

(2) Evaluarea activit{ii bibliotecarului se face de citre autoritatea tutelard si de catre biblioteca
judeteana.

(3) Salarizarea bibliotecarului comunal s¢ face in conformitate cu Legea nr. 153/2017, Legea-ca
privind salarizarea personalului platit din fonduri publice (Anexa 11/ CAP.II. Salarii de bazi din sistemul
bibliotecilor publice din Roménia) ; !

Art. 40. Bibliotecarul rispunde de activitatea bibliotecii, a filialei, in conformitate cu regulamentul de
organizare si functionare elaborat in conditiile legii si avizat de citre autoritatea tutelard si biblioteca

Jjudeteana.

CAPITOLUL V
Drepturile si obligatiile utilizatorilor (cititorilor)

Art. 41. Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiile si serviciile bibliotecii, se face in conformitate
cu regulamentul de organizare gi functionare al acesteia.

Art. 42, Biblioteca intocmeste si aduce la cunogtinia utilizatorilor un regulament intern destinat
relatiilor cu acegtia, prin care se comunica:

a) serviciile oferite, programul de functionare in relaia directd cu publicul;

b) conditiile in care se asigur3 accesul la colectiile bibliotecii;

c) obligatia utilizatorilor de a péstra linistea §i ordinea in bibliotecd, precum si grija fatd de
documentele imprumutate pentru consultare pe loc sau la domiciliu;

d) categoriile si numarul maxim de documente ce pot fi imprumutate pentru consultarea la domiciliu,
termenele de imprumut i de prelungire, precum si sanctiunile ce se aplici utilizatorilor in cazul nerespectarii
obligatiilor previzute in regulamentul activitatii cu publicul;

e) alte drepturi si obligatii ale utilizatorilor.

Art. 43, Contractul de utilizare:

a) La inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoand care sunt strict

necesare, cu pastrarea confidentialititii acestora.
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b) Pentru utilizatorii minori raspunderea mora]F si materiald revine reprezentantilor legali (périnti,
tutori), sempatarii contractelor de utilizatori principali.

¢) Cpntractul de utilizare are rol de titlu executoriu.

Art.|44. (1) Nerestituirea la termen a documentelor de bibl; ecd imprumutate de citre utilizatori se
sanctioneaza cu plata unei sume aplicata gradual pana la 50 % din valoarea medie de achizitie a documentelor
de biblioteca din anul precedent.

(2) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor, bunjiri culturale comune, de catre utilizatori
se sanctiongaza prin recuperarea fizici a unor documente identice $au prin achitarea valorii de inventar a
documentelor, actualizati cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, Ja care se adaugi o suma echivalents cu
de 1-5 ori fata de preful astfel calculat. !

(3) Sanctiunile mentionate la alin. (1) si (2) se stabilesc si se fac publice la inceputul anului de citre
conducerea bibliotecii.

(4) Fondurile constituite din aplicarea acestor sancfiuni nu se impoziteazi si se evidentiazi ca surse
extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

CAPITOLUL VI
Dispozitii tranzitorii si final$

Art. 45. Biblioteca Comunali Viisoara dispune de autonomie administrativi si profesionald, constind

a) dreptul de a se conduce in afara oriciror ingerinfe politice, ideologice sau religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordanti cu strategiile nagionale.

Art. 46. (1) Consiliul local are obligatia de a finanta activitatea bibliotecii comunale potrivit
standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii nr. 334/2002 a bibliotecilor si In conformitate cu
Regulamentul de organizare si functionare al bibliotecilor publice.

(2) Investitorii privati care sponsorizeazi Biblioteca Comunald Viisoara pentru dotiri, achizitia de
tehnologie a informatiei si de documente specifice, finantarea programelor de formare continui a
bibliotecarului, sunt scutii de impozite cu o sumia echivalentd cu valoarea lucrdrii sau actiunii
respective plus 2% din profit.

3) £i.enrifelra de expediere a tuturor documentelor de biblioteds destinate schimbului si imprumutului
intern de publicatii beneficiazi de o reducere de 50%, in conditiile legji.

Art.'47. (1) Anual, bibliotecarul intocmeste raport de activitate a Bibliotecii Comunale Viigoara care
se prezintd consiliului stiinific, autoritatii tutelare si bibliotecii judetene.

(2) Situatiile statistice anuale se transmit le termene de citre biblioteci, hibliotecii judetene, care le
Inainteazi centralizat Institutului National de Statistica, Comisiei Nationale a Bibliotecilor si Directiei Lectura
Publica, Cultura Scris3 a Ministerului Culturii, potrivit prevederilor legale.

Art. 48. (1) Schimbarea destinatiei imobilelor in care functioneazi bibliotecile comunale se poate
face numai in cazul asiguririi unor sedii care respectd standardele optime de functionare, in conditiile Legii
nr. 334/2002 cu modificarile si completdrile ulterioare (Legea bibliotecilor).

) in situatia previzuti la Art. 48 (1), autoritatile locale au obligatia s3 asigure continuitatea
neintrerupti a activitatii bibliotecii.

Art. 49. Orice modificare a prezentului regulament se face cu aprobarea Consiliului Local.
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% *"% la Hotérérea Consiliului local al comunei Viisoara nr. 16 /

75y 10.03.2022

Regulamentul intern pentru utilizatori

Biblioteca comunala Viigoara, institutie de cultura, aduce la cunostintd urmatoarele:

I. Conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, modificata $i completatd, a propriului
Regulament de organizare si functionare, accesul la informatie, documentare si lectura este liber,
gratuit, fara nici un fel de discriminari.

2. Pentru inscriere, utilizatorul va lua la cunostinta de ,Regulamentul de organizare sl
functionare al bibliotecii” si prezentul regulament, respectandu-l in scopul asigurarii functionalitiii
institutiei.

3. Biblioteca functioneaza de:

* luni pana vineri intre orele: 08.00 - 16.00;

4. Biblioteca ofera urmatoarele servicii:

* accesul liber la raft;

*  Imprumutul documentelor la domiciliu. Pentru imprumutul la domiciliu, utilizatorii vor
completa gi semna ,.Fisa contract de imprumut" cu toate datele privind identitatea. ,,Fisa contract de
imprumut” are titlu executoriu. Se pot imprumuta de fiecare dati de 1a 1 la 3 carti, pe o perioadi de 14
zile cu drept de prelungire pana la 30 de zile. La ridicarea publicatiilor cititorul le va cerceta semnalind
eventualele deteriorari intrucét are obligatia sa le restituie in bune conditii. Utilizatorii care vor deteriora
publicatiile sau vor intdrzia peste termenul limita de restituire, nu vor mai avea dreptul de a imprumuta
carfi de la 1 la 3 luni, fiind penalizati si financiar. Pierderea sau deteriorarea cartilor se sanctioneazi
potrivit Legii bibliotecilor. in cazul deteriorarii documentelor imprumutate, acestea vor fi inlocuite cu
documente identice sau platite in conformitate cu Legea bibliotecilor.

*  consultarea documentelor din colectiile de baza, in cadrul silii de lecturi;

*  intocmirea la cerere de bibliografii, referate si alte lucriri;

*  In cazul minorilor (8-13 ani) care vor sa imprumute documente din biblioteca $i nu
sunt insotiti de unul din parinti, fisa contract de imprumut se va completa in prezenta invatatorului
sau a dirigintelui;

* utilizatorii au dreptul de a solicita bibliotecarului retinerea (rezervarea) unor lucrari pe
care nu le gasesc la un moment dat in bibliotecs, pe baza -Figei de solicitare”;

*  lacerere, cititorul poate beneficia de imprumutul interbibliotecar practicat de institutia
noastra cu Biblioteca Judeteana , Nicolae Milescu Spatarul” Vaslui, pe o perioada de 30 de zile, cu
respectarea prevederilor ,Regulamentului interbibliotecar” emis de Comisia Nationala a
Bibliotecilor.

Utilizatorii vor respecta normele stabilite (tinuti corespunzatoare, lidsarea bagajelor la
garderobd etc.), prevenindu-se astfel unele situatii de susfragere sau distrugere a publicatiilor.

Pastrarea linistii §i ordinii in biblioteca este, de asemenea, o conditie importanta.



